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(рукописно)	
	В Аттестационную комиссию
Министерства образования
и молодежной политики
Свердловской области 
Ивановой Ирины Ивановны,
воспитателя Муниципального бюджетного дошкольного образовательного учреждения – детский сад № 9, 
муниципальное образование 
«город Екатеринбург»,


(отступаем вниз 1 пробел)
заявление.

Прошу аттестовать меня в 2022 году на _______ квалификационную категорию по должности _______.
В настоящее время имею _______ квалификационную категорию по должности воспитатель, срок ее действия до 22.12.2022 года. 
либо 
В настоящее время квалификационной категории по должности воспитатель не имею.
(оставить одно из двух).
Основанием для аттестации на указанную в заявлении квалификационную категорию считаю следующие результаты работы, соответствующие требованиям, предъявляемым к _________ квалификационной категории….
(результаты профессиональной деятельности на основании требований, предъявляемых к квалификационной категории, установленных приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 07.04.2014 №276 «Об утверждении порядка проведения аттестации педагогических работников организаций, осуществляющих образовательную деятельность», пункты 36-37).
_____________________________________________________________.
Сообщаю о себе следующие сведения:
образование (основное, когда и какое образовательное учреждение профессионального образования окончил, полученная специальность и квалификация) ____________________________________,
стаж педагогической работы ________ лет, в данной должности ________ лет; в данном учреждении _______ лет.
Имею следующие награды, звания, ученую степень, ученое звание: ______________________________________________________________.
Сведения о дополнительном профессиональном образовании: ___________________________________________.
Аттестацию на заседании Аттестационной комиссии прошу провести без моего присутствия.
На обработку моих персональных данных в порядке, установленном Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных», согласен (согласна) (оставить одно из двух).

Контактный телефон – 
Контактная электронная почта – 

«____»_____________    _______ 
в готовые строчки вписать от руки число, месяц, год

________________/ ____________________________
в готовые строчки поставить подпись, расшифровку (от руки)


Заявление оформляется на компьютере на отдельных листах строго по образцу.
Технические требования к документу:
- шрифт Times New Roman; размер – 14
- стандартная страница формата А4, имеющая параметры:
	левое поле – 3 см;
	правое поле – 1,5 см;
	верхнее поле – 2 см;
	нижнее поле – 2 см;
абзац – 1,27 см;
- междустрочный интервал – одинарный;
- сокращения, выделения, подчеркивание в тексте не допускаются;
- текст заявления располагается только на одной странице листа;
- в шапке указывается должность согласно трудовому договору, место работы, наименование образовательной организации по Уставу);
- обращение в шапке пишется в родительном падеже без предлога и выравнивается по левому краю;
- должность прописывается в 1-м и 2-м абзацах (должность по трудовому договору);
- категория прописывается в 1-м, 2-м и 3-м абзацах;
- в абзаце «Сообщаю о себе следующие сведения: (прописывается основное образование), слово «образование» не пишем (см. пример), переподготовку пишем в «Сведения о дополнительном профессиональном образовании»;

Как пример для заполнения:
Сообщаю о себе следующие сведения:
2007 г., Государственное образовательное учреждение высшего профессионального образования Саратовский государственный технический университет, квалификация – «Инженер», специальность – «Технология переработки пластмасс и эластомеров», 
стаж педагогической работы – 8 лет, в данной должности – 8 лет; в данном учреждении – 8 лет. 
Имею следующие награды:
2018 г., Диплом начальника Управления образования за участие во II этапе городского Фестиваля «Здоровье» – 2018; …
либо
[bookmark: _Hlk106359032]Имею следующие награды, звания, ученую степень, ученое звание: (если есть звания, ученая степень, ученое звание).
либо
Награды, звания, ученую степень, ученое звание не имею.
Сведения о дополнительном профессиональном образовании:
2018 г., Частное образовательное учреждение Учебный центр дополнительного образования «Все Вебинары.ру», «Физическая культура», квалификация – «Педагог по физической культуре и спорту», специальность – «Педагог по физической культуре и спорту», 700 ч.

- подписываем заявление ручкой с синими чернилами.

